Licenciado

Guatemala, 30 de septiembre del 2019
Informe No. 009-2019

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Vlcem:nlstro

de Cultura

Su Despgct;o

Estimadd \/éiceminiétrO'

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Admlnlstratlvo por Servicios Técnicos Namero 483-2019, aprobado mediante el

Acuerdo\ Ml

nisterial Namero 7-2019, durante el mes de septiembre del presente

afioy para el cobro de mls honorarios estoy presentando factura nimero 012 “A”

Actividades

realizadas |

a) Aboi aren los procesos de cotizacion para la adquisicion de servicios por medi_

dej |é

modalidad de baja cuantia, a través de la via telefonica.

b) Apoyar en la recepmon de documentos de compromisos y liquidaciones que
mgresan a la Seccién de Compras de las diferentes unidades de la Direccion

c) Brind
la Se

General de _ias Artes.

ar apoyo en la realizacion de la distribucién de correspondencia recibida en
ccion de Compras para lo gue corresponda.

d) Apoyar en contactar a los proveedores para que envien productos solicitados o

real

icen el servicio solicitado.

e) Apoyar en la revision de documentacion de los expedientes de compras que

cada

unidad administrativa ingresa a la Seccién de Compras y que cumpla con

Ios raquer:mtentos establecidos.

) Apoyar en Ia elaboramon de pases de entrada de autorizacion del ingreso de los

productos solzmtados al almacen.

g) Apoyar en la eEaboracron de oficios, providencias de acuerdo a los
requerlmlentos recubldos

"

—


Artes
Caja de texto
durante el mes de septiembre

Artes
Caja de texto


resultadoerbteni:clos

a) Se apoyo en la elaboracién de Oficios para la entrega del informe de
transmon a la Jefatura Administrativa.

b) Se apoyo en el registro y distribucion de facturas para la liquidacién de

los expedientes de los diferentes centros de costos.

c) Se apoy6 en la elaboracion de pases de ingreso de las adquisiciones
solicitadas por los diferentes Centros de Costos.

d) Se EEapoyc’) en el'registro de expedientes para pago que ingreso del drea
de Contabﬁhdad de la Direccion General de las Artes.

e) Se | 'apoyd. en la cotizacion de transporte para el Ballet Moderno y

Folklorico, ‘Marimba de Concierto de Bellas Artes.

Se apoy6 en la elaboracién de providencias y oficios para dar respuesta

a los requerimientos realizados por la Direccidn Administrativa y

Finanmera de Ia Direccién General de las Artes.

f}

a Malvira Lof)ez Garrido
P _




